TRƯỜNG THCS-THPT PHAN CHÂU TRINH
PHÂN CÔNG CHUẨN BỊ TỔ CHỨC 
NGÀY NHÀ GIÁO VIỆT NAM 20/11/2016
    A-Thời gian địa điểm tổ chức:
-Từ 7h00’ ngày 19/11/2016
-Địa điểm: Sân trước của trường
B-Nội dung buổi lễ:
I/ Phần lễ: Bắt đầu từ 7h00’ ngày thứ 7 (19/11/2016)
-Nghi thức chào cờ, giới thiệu đại biểu, tặng hoa…
-Hiệu Trưởng đọc diễn văn chào mừng 
-Văn nghệ chủ đề: “Người thầy khởi đầu và mãi mãi”
-Phát biểu chúc mừng của đại biểu:
+ Sở +Quận+Phường+HĐQT
+Ban đại diện CMHS
-Khen thưởng Thầy cô giáo, nhân viên.
-Văn nghệ kết thúc.
         II/ Phần hội
        -Tổ chức các trò chơi:
        1/ Hội thi ẩm thực cho học sinh mỗi lớp 01 gian hàng và giáo viên: 01 gian (Nếu có đăng ký)
        2/ Múa sạp GV, NV hoặc một số trò chơi khác mang tính tự nguyện và giải trí tạo không khí (không tính giải thưởng, nhưng có thể bán vé thu hồi vốn).Do ban giáo dục ngoài giờ lên lớp tham mưu và tổ chức.
         III/ Phần liên hoan và giao lưu
        -Bắt đầu từ: 12h00’ đến 15h00’
        -Đia điểm: Tại căn tin của trường
   C- Thành lập ban tổ chức và phân công nhiệm vụ:
I/   Hà Văn Vy: Trưởng ban
· Phụ trách chung và duyệt chương trình + tài chính + khách mời
+ Lê Xuân Hoằng : Soạn kịch bản chi tiết phần lễ trình HT duyệt
+ Hồ Bội Toàn : Thư mời + Chụp hình đưa lên Web (không nhờ học sinh)
II/  Nguyễn Sỹ Trung: Phó trưởng ban
· Trang trí sân khấu, Âm thanh, CSVC, kỷ luật trật tự, vệ sinh
+Nguyễn Thanh Miên Bảo và tổ giám thị: Phụ trách an ninh trật tự kỷ luật.
+Nguyễn Tấn Hạnh: Phụ giúp an ninh trật tự chung và đặc biệt là khu nội trú.
+Phạm Ngọc Bình: An ninh an toàn khu nội trú
+Nguyễn Tự Do: Trang trí  + chuẩn bị mọi CSVC cho lễ hội
+Nguyễn Xuân Trung: Trang trí  + chuẩn bị mọi CSVC cho lễ hội
+Nguyễn Thị Tuyết : Chăm sóc sức khỏe và Kiểm tra vệ sinh phần liên hoan mặn  
+Nguyễn Thị Bé Sáu và tổ vsmt : VS trước và sau lễ
III/ Lê Thị Thu Hà: Phó trưởng ban
· Dự trù tài chính cho buổi lễ (Trừ bữa tiệc) lễ tân, MC, đón tiếp khách, hội thi ẩm thực và các trò chơi của học sinh và GV 
1- Nguyễn Hồng Lâm: Văn Nghệ và Karaoke
+ Nguyễn Minh Phượng AV
+Trương Thị Huyền (NT)
+Nguyễn Thị Nguyệt (NT)
2- Lê Thị Huyền Trang (TV): Lễ tân, đón tiếp khách                         
+Nguyễn Thị Nhung (NT): Lễ tân, đón tiếp khách
+Nguyễn Thanh Huyền (Toán):  Lễ tân, đón tiếp khách                   
3- Phan Lưu Quốc Nhựt:                 MC
+Nguyễn Thị Minh Phượng:       MC
4- Lê Xuân Hoằng:   Lập kế hoạch tổ chức (Phân công vị trí từng lớp) hội thi ẩm thực cho hs và GV; Phát hành phiếu mua thức ăn
5- Ban giám khảo chấm điểm ẩm thực  
 +  Trần Thị Duyên (Trưởng ban GK)
 +  Lê Kim Nhung
 +  Phạm Thị Ánh Nguyệt  
 +  Nguyễn Thị Xuân
6- Đinh Thị Hà Thanh           Tổ chức các trò chơi cho gv và hs nhằm tạo không khí, không tính giải thưởng, nhưng có thể bán vé thu hồi vốn…
+Hoàng  Anh Thoại           Phụ trách trò chơi do BTC phân công
+Nguyễn Văn Đăng           Phụ trách trò chơi do BTC phân công
+Đinh Ngọc Phước (NT)   Phụ trách trò chơi do BTC phân công
+Nguyễn Tấn Vũ (NT)      Phụ trách trò chơi do BTC phân công
+Phan Đình Đại   (NT)      Phụ trách trò chơi do BTC phân công
[bookmark: _GoBack]+Thạch Chính   (NT)         Phụ trách trò chơi do BTC phân công
IV/  Đỗ Thị Phú Vy: Phó trưởng ban
-Phụ trách công tác khen thưởng (tiền thưởng, giấy khen, tổ chức trao thưởng) cho GV-NV 
-Tiệc liên hoan 
Phụ giúp phát thưởng
+ Nguyễn Thanh Huyền (Toán)
+ Lê Thị Hương Giang   (Anh Văn)
+ Nguyễn Thị Mùi (Lý)
               Phụ giúp tiệc liên hoan
           + Cô Lê Thuý Hằng-Kế toán: đặt nhóm nấu
V/ Hướng dẫn trang trí sân khấu chính :
1. Phông :             
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Ngày 19 Tháng 11 Năm 2016


1. Khẩu hiệu thả dọc 2 bên sân khấu (Thầy Trung thiết kế và lựa chọn)
1. Căng cờ phướn và khẩu hiệu “Chào mừng quý vị Đại biểu” treo trên các thân cây.

GHI CHÚ:  
Kính mong quý thầy cô phụ trách các mảng công việc  hãy chủ động họp nhân viên bộ phận của mình để phân công từng việc cụ thể cho từng cá nhân.

                                             Ngày 01 Tháng 11 Năm 2016
                                                      HIỆU TRƯỞNG
                                                        
                                                          

 HÀ VĂN VY                                    


